Naam:

Groep:

Naam docent:

AfVlIlkllJ St Wel’k H€bb€n (burgerschap & werk zoeken)

Dit boekje hoort bij het cp- programma van www.nt2taalmenu.nl .
Bij iedere les of cp hoort een lijst. De docent en u kunnen samen de
lijsten gebruiken en zo uw vorderingen bijhouden.

O
Op de lijsten vult de docent in welke opdrachten u moet maken.
De docent zet een kruisje in de vierkantjes.

@)

De cursist vult het rondje in als de opdracht is gemaakt.

De cursist kan ook de score invullen (.....%) en de datum waarop de
opdracht is gemaakt.

Rechts is een kolom. Daar kunt u nieuwe woorden invullen.

Linksonder ziet u de activiteiten die u buiten de school kunt doen om
bewijzen voor uw portfolio te halen.



Burgerschap CP1: Ik schrijf me in bij de gemeente

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docent. door cursist. score datum
O Woordenschat o | | o
[0 | Vragen O L7 2 R
[0 | Uitleggen O P |
O Antwoord geven O % |
O Luisteren o | | o
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o | | ..
O Formulier 2 o | | ..
[0 | Woorden O o | ...

Wijzigingen in je

= |k schrijf me in bi) de gemeente.

persoonsgegevens
doorgeven

de gemeente.

= |k meld de geboorte van mijn kind bij

= |k meld bij de gemeente dat ik ga
samenwonen of trouwen.




Burgerschap CP2: Documenten aanvragen bij de gemeente

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

Inte vullen ahte vullen score datum
m Woordenschat o | o
[0 | Vragen O % |
O Uitleggen O %
O | Antwoord geven O % |
O Luisteren (@ 2 e B
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 4 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 5 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o | | ..
[0 | Woorden O o | ..l

Documenten en
andere zaken
aanvragen

= |k vraag een document aan bij de
gemeente. Bijvoorbeeld een njbewijs
of een paspoort.

= |k wil graag Nederlander worden. Ik
vraag de gemeente of ik Nederlander

kan worden ( = naturaliseren).




Burgerschap CP3: Aangifte doen bij de politie

;2;:;:3;3 (}ggfcvl;lrl:; score datum Schrijf hier de nieuwe woorden:

O Woordenschat o | | o

O Vragen O o gp || e | e
O | Uiteggen O T | s | e | e
O Antwoord geven O O || e |
O Luisteren O | | e | s
00 | Lezen 1 ukconde ckaian O % | o | |
] Formulier 1 O | || e |
O | Woorden O w90 | eeeeee | e | e
O beschrijven O O, || e |

Aangifte doen bij de = Eris iets gebeurd. Mijn fiets is

politie

bijvoorbeeld gestolen of er is
ingebroken in mijn huis. Ik ga naar de
politie om dit te zeggen. Ik doe dus
aangifte bij de politie.




Burgerschap CP4: Bankrekening openen of blokkeren

Schrijf hier de nieuwe woorden:

In te vullen In te vullen score datum

door docent. door cursist.
[0 | Vragen O P |
O | Uitleggen O P |
00 | Antwoord geven O %o | ...
O Luisteren o | | o
O | Woordenschat O o |
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o | | o
O Formulier 2 o | | ..
Bankzaken Ik wil een bankrekening. Ik ga naar de

bank om een bankrekening te
openen.

Ik blokkeer mijn bankrekening. Mijn
bankpas is bijvoorbeeld gestolen. En
ik wil niet dat de dief mijn geld kan
gebruiken.

Ik heb geld nodig. Ik pin geld bij de
bank.

Ik moet een rekening betalen. |k
vraag de bank om de rekening te
betalen. Ik aeef een betaalopdracht .

Ik geef een machtiging aan de bank.
Ik moet bijvoorbeeld elke maand huur
betalen aan mijn huurbaas.




Burgerschap CP5: Een verzekering opzeggen of afsluiten

Schrijf hier de nieuwe woorden:

e o | _score | daum
O Woordenschat o | | o
[0 | Vragen O L7 2 R
[0 | Uitleggen O P |
O Antwoord geven O % |
O Luisteren o | | o
[0 | Woorden O P |,
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 4 (druk eerst de tekst af) O %
O Formulier 1 o | | ..
O Formulier 2 o || o
O Formulier 3 o | | o

Verzekeringen = |k vraag informatie aan over de

verschillende soorten verzekeringen.

(kan een telefoongesprek zijn)

= |k sluit een verzekering af.

= [Eris lets gebeurd. Er is bijvoorbeeld
bij mij ingebroken. Ik vraag aan de
verzekering of de verzekering betaalt.




Burgerschap CP6: Een huis huren bij de woningbouwvereniging

Schrijf hier de nieuwe woorden:

o o | sore | datum
[0 | Woorden O P |
[0 | Vragen O 2%
[0 | Uitleggen O % |
00 | Antwoord geven O % | ...
O Luisteren o | | ..
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 4 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o || o
O Formulier 2 o || o
O Formulier 3 o | | ...
O Klachten o | | ..
Een huis Ik wil een huis huren. Ik lees de
huren/verhuizen huizenkrant. Ik meld welk huis ik wil

huren.
Ik praat met de woningbouwvereniging.

Ik ga verhuizen. |k vul een
verhuisbericht in.
|k betaal huur.

Ik betaal belastingen aan de
gemeente (gemeentelijke
belastingen). Bijvoorbeeld voor het
ophalen van miin huisvuil.




Burgerschap CP7: Gas, elektriciteit en water gebruiken

Schrijf hier de nieuwe woorden:

R o, | eore | daum
O Woorden (@ 2 e R
[0 | Vragen O 2%
[0 | Uitleggen O % |
O | Antwoord geven O % |
O Luisteren (@ 2 e B
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O % |
m Formulier 1 o | | o
O Formulier 2 o || o
O De jaarrekening o || o
O Een telefoonaansluiting o |

Gas, water,

= |k schrijf op hoeveel gas, water en
elektriciteit, telefoon elektriciteit ik heb gebruikt. Dat is de
meterstand. Ik meld de meterstand.

= |k betaal de rekening voor gas, water

en elekinciteit.

= |k krijg @&n keer per jaar een

overzicht van hoeveel gas, water en
elektniciteit Ik heb gebruikt. Dat is de

jaarrekening. Ik begrijp de
jaarafrekening.

= |k wil telefoon. Ik regel een
telefoonaansluiting.




Burgerschap CP8: Een schoon milieu

Schrijf hier de nieuwe woorden:

In te vullen Inte vull_en score datum

door docent. door cursist.
O Woordenschat o
[0 | Vragen O L7 2 R
[0 | Uitleggen O A
O Antwoord geven O % |
O Luisteren o | | o
D Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O e % ,,,,,,,
D Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O s % ,,,,,,,
D Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O s % ,,,,,,,
D Lezen 4 (druk eerst de tekst af) O .. % ,,,,,,,
[0 | Woorden O o | ...
Milieu = |k begrijp het ophaalrooster voor

afval. In dat rooster staat wanneer ze
de verschillende soorten afval komen

ophalen.

= |k bel met de reinigingsdienst van de

gemeente.




Burgerschap CP9: Een cursus volgen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

B, o | eore | daum
[0 | Vragen O L7 2 R
[0 | Uitleggen O 2
O Antwoord geven O % |
O Luisteren 1 o | | ..
O Luisteren 2 o | | ..
O | Woordenschat O P |
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o | | ..
O Formulier 2 o | | o
O Beroepen 1 o | | o
[0 | Beroepen2 O L7 2 R
00 | Cursus volgen O Yo | .
Onderwijs = |k wil weten welke cursussen of

opleidingen er zijn. |k verzamel
informatie over cursussen en

opleidingen (kan een telefoongesprek

zZijn)

= |k schrijf mijzelf in voor een cursus of
opleiding (kan een telefoongesprek

zZijn)

= |k doe een cursus of opleiding.




Burgerschap CP10: Kennismaken met de buren

Schrijf hier de nieuwe woorden:

B, o | eore | datum
[0 | Vragen O L7 2 R
[0 | Uitleggen O 2
O Antwoord geven O % |
O Luisteren 1 o | | ..
[0 | Sprekenl O L7 2 R
[0 | Spreken2 O % |
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O % |
O Schrijven 1 o | | o
O Schrijven 2 o || o
O Schrijven 3 o | | ...
O De buren uitnodigen o |
O Excuses aanbieden o | | o

De buren = |k maak kennis met de buren; ik stel

mijzelf voor aan de buren.

= |k vertel de buren over (aankomende)
overlast. Bijvoorbeeld als ik een feest
geef. Ik zeg dan tegen de buren dat

= |k nodig de buren uit.

er misschien wat lawaai komt.

= |k reageer op familieberichten. Een

familiebericht is bijvoorbeeld een

kaartje van de geboorte van een kind.

Of een bericht dat iemand dood is
gegaan.

Ik praat met de buren over hoe Ik of
Zl) kunnen zorgen dat er minder
overlast komt.

Ik heb voor overlast gezorgd.
Bijvoorbeeld lawaai. |k zeg
sarry tegen de buren.




Werk zoeken CP1: Ik zoek werk en ik schrijf me in bij CWI

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

Inte vullen gote vulien score datum
O Vragen O %
... %
L/
O | Uitleggenl O % |
[0 | Uitleggen?2 O % |
O | Antwoord geven O % |
O Luisteren o | | ..
O Beroepen 1 o | | o
[0 | Beroepen2 O o | ...
O Beroepen 3 o | | ...
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O % |
O Formulier 1 o | | ..
O | Wat wil jij ? o | | ...
O Je ervaring o | | o

Werk zoeken

werkzoekende.

= |k zoek werk. Ik schrijf mijzelf in als

= |k zoek vacatures in de krant of op

internet.

= |k vraag informatie over vacatures.




Werk zoeken CP2: Solliciteren (1)

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

Inte vullen gote vulien score datum
] Vragen O /2 R
[0 | Overjezelf praten O % | .
O Over je ervaring praten O 2%

G0
O Je motivatie O 2%

%

O
O Geschikt zijn O %

%

T |,
O Je opleiding O /2 B
00 | Antwoord geven O %o | ...
O Luisteren o | | o
O | Vacaturel O P |
O | Vacature2 O P |
[0 | Vacature3 O P |
O |Brifl O % |
[0 |Brief2 O o | ...




Werk zoeken CP2: Solliciteren (2: vervolg)

In te vullen In te vullen score datum Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docent. door cursist.
O | Formulier | o | | ...
D Formulier 2 O .................................................................................
O | Presentatic O o | e | | e
D Het cv O % .................................................................................
O Woorden O | [ | e |
Solliciteren R L~ I B

bereid het gesprek voor.

= |k heb een telefonisch
sollicitatiegesprek.

= [k vul een sollicitatieformulier in.

= |k lees een uitnodiging voor een
sollicitatiegesprek.

= |k heb een sollicitatiegesprek of
intakegesprek.




Werk zoeken CP3: Het arbeidscontract

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docent. door cursist. seore datum
O | Vragen O o |
[0 | Uitleggen O %o |
O Antwoord geven O % | ...
O Luisteren o || o
M| Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
M| Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O % |
O Arbeidscontract 1 (druk af) O L%
O Arbeidscontract 2 (druk af) O L%
O Arbeidscontract 3 (druk af) O 9%
O Arbeidscontract 4 (druk af) O 9%
O Arbeidscontract 5 (druk af) O % | ..

Praten over het
arbeidscontract
(salaris, werktijden )

= |k heb een nieuwe baan. Ik bereid
een gesprek voor over het
arbeidscontract.

= |k praat over arbeidsvoorwaarden.

Arbeidsvoorwaarden zijn bijvoorbeeld
hoeveel geld ik krjg en welke dagen
Ik moet werken.




Werk Hebben CP4: Praten over arbeidsvoorwaarden

Schrijf hier de nieuwe woorden:

R by | seore | daum
[0 | Vragen O D%
O | Uitleggen O P |
O | Anowoord geven O % |
O Luisteren 1 o | L
O Luisteren 2 o | L
O Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O %
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O %
O Vacature 1 (druk eerst af) O %
O Vacature 2 (druk eerst af) O %
O | Voorwarden O o | ...

Praten over

arbeidsvoorwaarden
(verlof, kinderopvang

ed)

= |k heb werk_ |k bereid een gesprek

vioor over arbeidsvoorwaarden.
Arbeidsvoorwaarden zijn afspraken

over bijvoorbeeld verlof, overuren en

kinderopvang. (Kan ook een

telefoongesprek zijn)

= |k praat over arbeidsvoorwaarden.




Werk Hebben CPS5: Het functioneringsgesprek

Schrijf hier de nieuwe woorden:

B, o | eore | daum
[0 | Vragen O T |l
[0 | Uitleggen O 2
O Antwoord geven O % |
O Luisteren (@ 2 e B
O | Wat wilje leren? O | % | ...
m Wat zijn je taken? O 9% |
O Welke vraag is goed? O 2%
[0 | Woorden O o | ...

Het functionerings- = Ik bereid een functionernngsgesprek

gesprek voor. Een functioneringsgesprek is
een gesprek met mijn baas over hoe
Ik mijn werk doe.

= |k heb een functioneringsgesprek. Ik
praat met min baas over hoe ik mijn
werk doe.




Werk Hebben CP6: Je zickmelden en de ARBO-arts

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docent. door cursist. score datum
Woordenschat | O | | ...
Vragen /-2
Uitleggen N I
Antwoord geven 9% L
Luisteren | O | | ...
Lezen 1 (druk eerst de tekst af) e % ,,,,,,,
Lezen 2 (druk eerst de tekst af) % |

Formulier 1

Formulier 2

.......

Het lichaam (woordenschat)

.......

Ziek ZijIl (woordenschat)

O000000 |O0000

Praten met de bedrijfsarts

O|O|O|O|O|0|0O] |[O]0O|0|0|0

Ziek- en beter

melden

= |k bel mijn baas om te zeggen dat ik

Ziek of beter ben.

= |k vul een formulier van de arbo-

dienst in. De arbo-dienst is een dienst
die zorgt dat werknemers goed en

vellig kunnen werken.

= |k praat met de bednjfsaris. Een

bedrijfsarts is een dokter die werkt

voor de werkgever.




Werk Hebben CP7: Overleggen en vergaderen (agenda & notulen)

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docert, doorcursst, | SOTE datum
[0 | Vragen O %
Do |
[0 | Uitleggen O 2
O Antwoord geven O % | ...
O Luisteren 1 o | | o
M| Lezen 1 (druk eerst de tekst af) O % |
O Lezen 2 (druk eerst de tekst af) O L%
O Lezen 3 (druk eerst de tekst af) O L%
M| Lezen 4 (druk eerst de tekst af) O %
O | Spreken O % |
O | Spreken2 O | .. % | .
O | Spreken3 O % |
O | Woorden O G |

Werkoverleg/ team-
vergaderingen

het werk.

= |k bereid een werkoverleg voor. Een
werkoverleg is een vergadering over

= |k doe mee met een werkoverleg.

= |k schrijf een verslag tijdens een
werkoverleq. Ik schrijf op wat er

tijdens het werkoverleg wordt gezeqgd.




Werk Hebben CP8: Overleggen met je collega en het werk verdelen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docert, doorcursst, | SOTE datum
[0 | Vragen O P |
[0 | Uitleggen O P |
O Antwoord geven O % | ...
O Luisteren o || o
[0 |Sprekenl O D9 |
[0 |Spreken2 O - s
[0 | Spreken3 O L% |
[0 | Spreken4 O P |
[0 |Sprekens O o | ...l

Overleggen met
collega's

= |k praat met collega’s over de

werkverdeling. Ik praat met collega’s
over wie wat moet doen op het werk.

= |k praat met collega’s over hoe het

werk is gedaan.




Werk Hebben CP9: Praten over persoonlijke dingen met een collega

In te vullen

In te vullen

Schrijf hier de nieuwe woorden:

door docent. door cursist. score datum
[0 | Vragen O P |
[0 | Uitleggen O P |
O Antwoord geven O % | ...
O Luisteren o || o
[0 |Sprekenl O D9 |
[0 |Spreken2 O - s
[0 | Spreken3 O L% |
[0 | Spreken4 O P |
[0 | Kennismaken O o | ...l

Praten met collega’s = Ik praat met collega’'s over
persoonlijke, alledaagse dingen.




